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بخش مديريت نشريات علمي

 مقدمه و معرفي  •

يكي از اسناد علمي پركاربردي كه توجه پژوهشگران را به خود معطوف نموده است، مقالات منتشر شده در مجلات يا نشريات 
اطلاعات و تعامل سريع و موثر بين  تواند موجبات تبادل ساماندهي اطلاعات ارايه شده در نشريات علمي مي. باشند علمي مي

  .گيري شبكه علمي كشور ياري رساند مسوولان، محققان و عموم مردم را فراهم آورد و از اين طريق به شكل
افزارهايي كه بتوانند امر مديريت مجلات علمي در محيط وب را  احساس نياز به نرم تعداد زياد مجلات علمي كشور و با توجه به

هاي مرسوم در داخل  ها و نياز استاندارد مديريت نشريات علمي و با توجه به شيوه، بخش مجله با بررسي روندهاي بر عهده گيرند
تلاش ما بر آن بوده است كه با استفاده از ابزارهاي مختلف تمام مراحل فرآيند نگهداري پايگاه . طراحي گرديده است كشور

هاي نشريه را از طريق پايگاه اينترنتي و به صورت يك  نسخه تا انتشار مقاله ريافترساني و د از اطلاعاينترنتي يك نشريه علمي، 
  . فرآيند الكترونيك پيوسته قابل انجام نماييم

  
 )فرايندهاي اجرايي(ي كار با برنامه  نحوه •

  مجري  فعاليت
  نويس طراح و برنامه  اندازي پايگاه افزار، نصب و راه طراحي نرم

  مدير پايگاه  ، فرم ثبت نام و ارسال مقالهپايگاه اتتنظيمانجام ورود اطلاعات اصلي و 
  نويسنده  ثبت نام بر اساس تنظيمات مورد نظر مدير پايگاه

  نويسنده  و بررسي و تاييد آنها توسط نويسندهو ضمايم ارسال مقاله 
  مدير پايگاه  بررسي پرونده الکترونيک مقاله توسط مدير پايگاه

  مدير پايگاه  اي رفع اشکالات اوليهتعامل با نويسنده بر
  مدير پايگاه  )اختياري(ارسال مقاله براي سردبير 

  سردبير  )اختياري( انجام بررسي اوليه و تكميل فرم بررسي اوليه
  مدير پايگاه  )اختياري(هاي داوري  ارسال مقاله براي سرگروه

  هاي داوري سرگروه  )اختياري( تكميل فرم انتخاب داور
  مدير پايگاه  اله براي داورانارسال مق

  داوران  انجام مراحل داوري و تكميل فرم داوري
  مدير پايگاه  ارسال پيام به نويسنده جهت انجام اصلاحات لازم

  مدير پايگاه  ارسال مقاله براي داور نهايي براي بررسي سوابق  و داوري نهايي
  ---  تداوم فرآيندهاي پيشين
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 براي پژوهشگران و كاربران عمومياستفاده از پايگاه نشريه   •

  :اندازي اوليهتنظيم و راه

دسته از پژوهشگراني باشد كه در جستجوي كشفيات و مطالب منتشر شده در   پايگاه نشريه در درجه اول بايد پاسخگوي آن

   .كنيم به اين منظور امكانات مختلفي در برنامه وجود دارد كه به آنها اشاره مي. مقالات علمي هستند

اقدام  اندازي پايگاه و انتشار مطالب مناسب تنظيم و راهمدير اجرايي پايگاه با استفاده از امكانات مختلف برنامه مي تواند نسبت به 

توانند توضيحاتي درباره نشريه، موضوعات نشريه، معرفي اعضاي هيات تحريريه و نحوه نگارش و  مطالب اوليه پايگاه مي. كند

  .ارسال مقاله باشد

  :انتشار مقالات پيشين

مورد نظر خود را در برنامه ايجاد كند و مقالاتي را براي انتشار به هر نسخه  هاي نشريه نسخهتواند  به علاوه، مدير اجرايي پايگاه مي

كليه  هاي نشريه را در صفحه بندي و انتشار نسخه هاي تكميل شده توسط مدير اجرايي، كار دسته برنامه از طريق فرم. اضافه كند

هاي منتشر شده، تعداد مقالات موجود در هر نسخه نشريه و  در اين صفحه تعداد فهرست نسخه. دهد انجام ميهاي نشريه  شماره

امكان انتشار مقالات به دو زبان فارسي و انگليسي فراهم است و برنامه پيوندهاي لازم را . تاريخ انتشار هريك قابل دستيابي است

كند كه براي امر  را فراهم مي XMLه پايگاه همچنين امكان خروجي مطالب موجود در مقاله به صورت برنام. كند ايجاد مي

هاي نشريه، فهرست  در صفحات هريك از نسخه. هاي علمي اهميت به سزايي دارد خودكار سازي تبادل اطلاعات و ايجاد شبكه

  .باشند چكيده و متن كامل مقالات قابل مشاهده مي مقالات، نويسندگان مقالات و نشاني آنها، و تعداد دفعات مشاهده

به لحاظ اهميت، براي دستيابي به آخرين نسخه نشريه نشاني مشخصي در نظر گرفته شده است كه مي تواند به طور مستقيم به 

  .صورت صفحه يا پيوند در ميان مطالب در دسترس كاربران قرار گيرد

اين . وه دسترسي به صورت تفكيكي براي چكيده و متن كامل مقالات فراهم استبراي كنترل سطوح دسترسي، امكان تعيين شي

  . هاي نشريه يا ويرايش آنها قابل استفاده است امكان هنگام تعريف نسخه

كادر جستجو در . براي دستيابي به مقالات مورد نظر پژوهشگران، امكان جستجوي ساده يا پيشرفته نيز در برنامه تعبيه شده است

. اصلي مي تواند با كمك منوي تنظيمات صفحه اصلي فعال گردد و امكان دستيابي به جستجوي پيشرفته را نيز فراهم كنيدصفحه 
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در صفحه جستجو امكان جستجو بر اساس . هاي منوي بالايي نيز انجام داد توان از طريق دكمه پيوند به بخش جستجو را مي

  .انتشار مقاله وجود دارد كليدواژه، محل مورد نظر براي جستجو و تاريخ

  :ارتباط با مخاطبان

براي انجام اين . برنامه همچنين مي تواند جدول محتويات هر شماره نشريه يا خبرنامه عمومي پايگاه را براي كاربران ارسال نمايد

برنامه را مي توان به فرض يا قابل تعريف در  هاي كاربري پيش انواع گروه. كار مي توان از بخش پست الكترونيك استفاده كرد

به افرادي  درخواست كنندگان دريافت اطلاعات پايگاهگزينه . عنوان دريافت كنندگان پست الكترونيك مورد نظر تعيين كرد

  .اند اشاره دارد كه پست الكترونيك خود را از طريق كادر مربوطه به پايگاه ارسال كرده

  

  ارسال و رهگيري مقالات جديد توسط نويسندگان •

اندازي پايگاه اينترنتي نشريات علمي فراهم آوردن امكان دريافت مقالات از طريق پايگاه و نيز امكان  ي از اهداف اصلي راهيك

براي تحقق اين هدف امكانات مختلفي در برنامه وجود دارد كه به آنها . كنندگان است رهگيري وضعيت مقالات توسط ارسال

  .كنيم اشاره مي

تا داراي نام كاربري و رمز عبور منحصر  ابتدا بايد به عنوان كاربر ثبت نام كندد ارسال مقاله به پايگاه را دارد اي كه قص هر نگارنده

براي اين منظور . به فرد خود شده و با كمك آنها بتواند در مراجعات بعدي اطلاعات و مقالات خود را مشاهده و ويرايش نمايد

قسمت اول فرم ثبت نام كه شامل نام كاربري و . ر كاربران عمومي پايگاه قرار داده مي شودپيوند مربوط به فرم ثبت نام در اختيا

هاي بعدي را مي توان در بخش تنظيمات ثبت نام تاحد زيادي  اما بخش. پست الكترونيك است غير قابل تغيير و اجباري است

  .تري ايجاد گردد تغيير داد تا فرم ساده

اكثر . وجود خواهد داشت ارسال مقاله از طريق فرم ارسال مقالهبه پايگاه، امكان  Loginربر و بعد از ثبت نام به عنوان كا

موارد قابل تنظيم شامل نوع . هاي فرم ارسال مقاله نيز توسط مدير اجرايي پايگاه در بخش تنظيمات مقالات قابل تنظيم هستند گزينه

ها  ادرهاي فعال در فرم ثبت نام، و اجباري يا اختياري بودن اين گزينههاي قابل پذيرش،  نوع مقالات، موضوع مقالات، ك فايل

  .باشند مي
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كند و او را از دريافت مقاله  اي به ارسال كننده مقاله ارسال مي بعد از تكميل فرم ارسال مقالات، برنامه به صورت خودكار نامه

  . كند مطلع كرده و كد اختصاصي مقاله، نام كاربري و رمز عبور مربوطه را نيز يادآوري مي

صي خود وارد شود تا جزييات مقاله خود را مشاهده نمايد يا اطلاعات، بعد از اين مرحله ارسال كننده مقاله مي تواند به صفحه شخ

  .و مقاله را براي آغاز بررسي تاييد کند را به مقاله اضافه كندها و توضيحات ضميمه  فايل

ال كننده ارس. بعد از ارسال مقاله، بررسي و تاييد دريافت، پذيرش، اصلاح يا عدم پذيرش مقاله بر عهده كادر اجرايي خواهد بود

را  لازم هايو فايل توضيحاتدسترسي داشته باشد و  فرآيند بررسي مقالهمقاله خواهد توانست از طريق صفحه شخصي خود به 

هر چند امكان ارسال پرونده مقاله يا اصلاحات مورد درخواست از طريق . ارايه دهد يا اصلاحات مورد درخواست را انجام دهد

  .اهد داشتپست الكترونيك نيز وجود خو

  

 گيري درباره مقالات رسيده توسط كادر علمي و اجرايي بررسي و تصميم •

 )در سيستم وارد کرده و پرونده آن را ببينيد تست حتما يک مقاله ،ازغشود قبل از آبراي تسهيل يادگيري اين بخش توصيه مي(

. آنهاست گيري براي اصلاح، پذيرش يا عدم پذيرش بررسي مقالات و تصميمگيرترين مراحل فرآيند انتشار نشريات،  يكي از وقت

  .شوند براي سهولت اين امر پر اهميت، ابزارهاي مفيدي در برنامه تعبيه شده است كه در ادامه توضيح داده مي

 ،مدير اجرايي پايگاه، ارسال كننده مقالهلازم به توضيح است كه فرآيند بررسي مقاله و تعين سرنوشت آنها حاصل همكاري بين 

هاي مجزايي  گاهي هيات داوران به دليل گستردگي موضوعات تخصصي در قالب تخصص. مي باشد هيات داورانو  سردبير

برنامه كار ايجاد ارتباط بين . دهند هاي داوري كار معرفي داوران و ارسال مقالات براي داوري را انجام مي تفكيك شده و سرگروه

  .يدادهاي مرتبط را انجام خواهد دادها و ذخيره كردن رو اين افراد و گروه

بعد از ثبت نام ارسال كنندگان مقالات و ارسال مقاله توسط هركدام، برنامه ثبت كاربر و دريافت مقاله را در صفحه اصلي 

 البته اين موارد از طريق منوهاي مربوطه يعني منوي مديريت كاربران و منوي مقالات منتشر نشده نيز. مديريت مشخص مي كند

  . قابل دستيابي هستند



 
 
 
 
 

  24واحد  -2پلاک -ساختمان مروارید سعادت -مرواریدخیابان نبش  -سرو غربی  -میدان کاج : نشانی شرکت
   09123877335: همراه مدیر عامل، 22066489: دورنگار و تلفن اضطراری،  22087880: تلفن امور آموزشی و پشتیبانی،  22064773: اریتلفن مالی و اد

  به نام شركت يكتاوب افزار شرق ۰۲/۲۴۷۹۵۲۷حساب جام ملت به شماره : قراردادهاشماره حساب براي پرداخت وجوه 
www.yektaweb.com    yektaweb@gmail.com    info@yektaweb.com 

6

 یکتـــاوب افــــزار شرق

 )با مسوولیت محدود( 

 بسمه تعالی

 

هاي مجموعه يكتاوب آشنايي با قابليت

بخش مديريت نشريات علمي

توصيه . ، امكان مشاهده چكيده مقاله و نيز دريافت فايل مقاله وجود خواهد داشتورود به صفحه مديريت مقالات رسيدهبا 

  .كننده پرداخته شود وارد شده و از آنجا به امر بررسي مقاله و پاسخگويي به ارسال صفحه پرونده مقالاتشود از ابتدا به  مي

هاي ويژه در صفحه مديريت  هاي ورودي مختلفي در برنامه تعبيه شده است كه آيكن به بخش پرونده مقالات راهبراي ورود 

به اين بخش وارد  زير منوي فهرست و پرونده مقالاتاگر از . اند از آن جملهزير منوي فهرست و پرونده مقالات مقالات و نيز 

) با كمك كد مقاله، نام ارسال كننده، كليدواژه يا عبارت واقع در عنوان مقاله(شويد، امكان جستجو براي يافتن مقاله مورد نظر 

  .وجود خواهد داشت

اين صفحه امر ثبت و . ترين بخش هاي برنامه براي انجام تمام امور مرتبط با مقالات است صفحه پرونده مقاله يكي از اصلي

اي انجام شده در مورد مقاله، وضعيت داوري و وضعيت انتشار كننده، مشخصات اصلي مقاله، رويداده نگهداري مشخصات ارسال

از طريق اين صفحه . هاي ارسال شده به فرستنده مقاله را بر عهده دارد ها و ضمايم مرتبط، توضيحات ضميمه، و نامه مقاله، فايل

ن را براي فرستنده مقاله قابل مشاهده لازم براي انجام اصلاحات اوليه را به پرونده اضافه نمود و آ هايو فايل توضيحاتتوان  مي

براي رويدادهايي كه خارج از (جديدي براي مقاله به صورت دستي  تعيين وضعيتهمچنين امكان . كرد يا براي او ارسال نمود

سنده مقاله توان براي نوي ديگري را مي نامه همچنين از طريق اين صفحه پرونده مقاله يا هر نوع. فراهم است) شوند برنامه انجام مي

هاي  ارسال كنندگان مقالات در تعامل با نامه. شود فرض به صورت نامه در انتهاي پرونده ضميمه مي ارسال نمود كه در حالت پيش

ارسال شده يا توضيحات نگاشته شده از سوي كادر اجرايي، به تصحيح و ارسال مجدد اطلاعات و فايل مقاله خواهند پرداخت و 

  .تداوم خواهد يافت يجه نهاييحصول نتاين امر تا 

  

 توضيح فرآيند داوري •

  .شده است ارايه وزشيمبطور كامل و به صورت فيلم آ ،لوح فشرده آموزشي برنامهبخش داوري مقالات در 

  



 
 
 
 
 

  24واحد  -2پلاک -ساختمان مروارید سعادت -مرواریدخیابان نبش  -سرو غربی  -میدان کاج : نشانی شرکت
   09123877335: همراه مدیر عامل، 22066489: دورنگار و تلفن اضطراری،  22087880: تلفن امور آموزشی و پشتیبانی،  22064773: اریتلفن مالی و اد

  به نام شركت يكتاوب افزار شرق ۰۲/۲۴۷۹۵۲۷حساب جام ملت به شماره : قراردادهاشماره حساب براي پرداخت وجوه 
www.yektaweb.com    yektaweb@gmail.com    info@yektaweb.com 
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 یکتـــاوب افــــزار شرق

 )با مسوولیت محدود( 

 بسمه تعالی

 

هاي مجموعه يكتاوب آشنايي با قابليت

بخش مديريت نشريات علمي

  :فرآيندهاي انتشار مجله
  سازي اهداف، كسب مجوز، تامين اعتبار و ساير اقدامات اولبه نيازسنجي، مستند -١
  يرخانه مجله، تعيين مسوولين، تفكيك وظايف و اعلام آمادگي براي پذيرش مقالاتاندازي دب راه -٢
  ، و ايجاد پرونده براي هر مقاله مقالاتدريافت  ،انگثبت مشخصات نگارند -٣
  بررسي موضوعي، ساختاري، تخصصي و ادبي مقالات براي پذيرش يا رد آنها -٤
  گيري نهايي  و تصميماصلاح مقالات توسط نگارنده و بررسي مجدد آن  -٥
  هاي مختلف نشريه بندي، چاپ و انتشار مقالات پذيرفته شده در قالب نسخه دسته -٦
  
  

  هاي مرتبط فرم
  فرم درخواست بررسي و چاپ مقاله - ١
 فرم شناسنامه نگارنده و مقاله - ٢

 فرم بررسي اوليه - ٣

 نامه بازگشت مقاله به نگارنده - ٤

 )يا رد مقاله(فرم تعيين داوران  - ٥

 مقاله به سردبيرفرم برگشت  - ٦

 فرم گزارش داوري مقاله - ٧

 اوليه مقالهفرم داوري  - ٨

 مقالهنهايي فرم داوري  - ٩

 



 

 

  

ارسال مقاله به ثبت نام در پايگاه و 
 تايپ شده صورت فايل

 )١(ارسال مقاله تكميل فرم شماره 

 تكميل فرم شماره دو و تشكبل پرونده

 ارسال مقاله و فرم شماره يك به سردبير

بررسي اوليه مقاله و تكميل فرم 
 ٣شماره 

مشخص  ارسال مقاله براي هيات تحريريه
 ٣شده در فرم شماره 

براي داوري  
 ارسال شود؟

 

N 

Y 

و برگشت مقاله به  ٤تكميل فرم شماره 
 نگارنده

 ٥بررسي مقاله و تكميل فرم شماره 

براي داوري  
 ؟مناسب است

 

ارسال مقاله به داوران مشخص شده در 
 ٧و تكميل فرم شماره  ٥فرم شماره 

 دستور برگشت مقاله

N 

Y 

بررسي تخصصي مقاله و تكميل 
 ٨فرم شماره 

و ارسال مقاله و  ٧تكميل فرم شماره 
 به سردبير ٨هاي شماره  فرم

تاييد مقاله توسط داوران
 شود مي

 

فرآيند انجام 
اصلاحات توسط 

 نگارنده

  تاليف 
 مقاله

  فرآيندهاي دريافت و بررسي مقاله
Yektaweb.com 

  داوري
 نهايي

 داوران    )سرگروه(هيات تحريريه       )بررسي كننده اوليه(سردبير    مدير اجرايي                   نگارنده            


