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	کاربرگ صورتجلسه – ویژه جلسات آموزشی

	تاریخ: یکشنبه 1/1/95
	ساعت شروع و خاتمه: 9 تا 11 صبح
	محل برگزاری: شرکت یکتاوب

	عنوان پروژه مرتبط: راه اندازی پایگاه ........

	دستور جلسه: آموزش مدیران پایگاه

	مدعوين و حاضران:                                                         امضا و تایید حاضران:
سرکار خانم /  جناب آقای ..................... از ..............                   امضا:


	اداره کننده جلسه: آقای ...............

	خلاصه مذاکرات:

برنامه مدیریت پایگاه به طور کامل آموزش داده شد. برخی از مباحث عبارتند از:
( ورود مدیران پایگاه به بخش مدیریت

( استفاده از راهنمای برنامه و تنظیمات عمومی پایگاه 

( ایجاد صفحه و نوشتن مطلب 

( استفاده از اسناد و تصاویر برای نمایش در پایگاه

( برقراری ارتباط با کاربران

بسته های اطلاعاتی شرکت حاوی سی دی آموزشی تحویل داده شد.



	تصمیمات اخذ شده:

	ردیف
	شرح
	اقدام کننده
	تاریخ اقدام

	1
	ورود به پایگاه و مطالعه راهنمای راه اندازی پایگاه
	مدیر پایگاه
	ظرف 3 روز

	2
	انجام تنظیمات عمومی
	مدیر پایگاه
	ظرف یک هفته

	3
	تنظیم منوها و ورود مطالب پایگاه
	مدیر پایگاه
	ظرف یک ماه

	4
	
	
	

	سایر توضیحات:



	


	پیوست صورتجلسه شماره ---- :

	




