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 یکتـــاوب افــــزار شرق

  )با مسوولیت محدود( 

  25/2/87:تاریخ

  1/870225ن: شماره

 : پیوست

 بسمه تعالی

  

  .كند  استخدام مي به صورت تمام وقت و با حقوق مكفي براي تكميل كادر فني و اداري خودافزار شرق شركت يكتاوب

  : و امور اداري مسوول دفتر–الف 

o ترجيحا مرد و ساكن تهران  
o  اپراتوري اوليه و مجموعه آفيس(آشنايي عمومي با كامپيوتر(  
o آشنايي با محيط وب و اينترنت  
o افزار ايپ فارسي و انگليسي و ورود اطلاعات در نرمتسلط كافي به ت  
o  ها و صورتجلسات، امور مالي و  ثبت مكاتبات، پاسخگويي مراجعان، تنظيم گزارش(آشنا به امور دفتري(...  
o ها و تايپ عبارات و اصطلاحات آشنايي با زبان انگليسي در حد تلفظ صحيح واژه  
o اري ارتباط با مراجعانروابط عمومي قوي در پاسخگويي تلفني و برقر  

  

  هاي وب  پايگاهمديرهاي شركت و  پروژه مدير -ب

o ترجيحا مرد و ساكن تهران 

o  اپراتوري اوليه و مجموعه آفيس(آشنايي عمومي با كامپيوتر(  
o افزارها و مذاكرات هاي آشنايي با نرم روابط عمومي قوي براي برگزاري نشست 

o ها  و مستندات مربوط به انجام پروژهداراي مهارت كافي در تهيه گزارش، قرارداد 

o  افزارهاي مديريت محتوا با موضوع وب و اينترنت و نرمآشنايي 

o  آشنايي عمومي با موضوعات مديريت پروژه و عقد قرارداد، امور مالي، بيمه و ماليات و... 

o هاي مشتري تر بين شركت و سازمان ترجيحا داراي وسيله نقليه مناسب براي رفت و آمد سريع  
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 یکتـــاوب افــــزار شرق

  )با مسوولیت محدود( 

  25/2/87:تاریخ

  1/870225ن: شماره

 : پیوست

 بسمه تعالی

  .جزو نكات مثبت ارزيابي خواهد شدهاي زير  توانايي

o هاي وابسته داشتن مدرك كارشناسي در موضوع كامپيوتر يا شاخه  
o افزارهاي گرافيكي و تهيه سربرگ و طرح قالب گرافيكي وب  آشنايي با نرم  
o آشنايي با طراحي صفحات وب  
o هاي فشرده آموزشي افزارهاي توليد لوح آشنايي با نرم  
o  هاي علمي و دانشگاهي  يا سازمانكار در شركت هاي معتبر با زمينه كاري مشابهتجربه  
o كوشي،  كافي، خلاقيت و نوآوري، سختانگيزه داري،  اخلاق، تعهد و وجدان كاري، امانت(تي و اخلاقي مناسب شرايط شخص

 )آرامش و تسلط بر خود

  

  :روش و مراحل استخدام

  فقط به صورت الكترونيك و سوابق کاري مدارك  دريافت مشخصات،-الف

پست  به نشاني ۱۳۸۷ خرداد ۱۰در صورتيكه خود را داراي شرايط لازم تشخيص مي دهيد، اطلاعات زير را حداکثر تا تاريخ 

  :ل نماييدارسا yektaweb.employ@gmail.comالكترونيك 

 ...)حصيلي و توضيحاتي در مورد خود، وضعيت ت(رزومه به صورت كامل يا خلاصه شده  •

 مدارك تحصيلي و آموزشي و سوابق کار •

  ، يا ارايه معرفي نامهنام و مشخصات رابط يا معرف •

  .توانيد جهت انجام مصاحبه  تشريف بياوريد ساعاتي در هفته كه مي •

  جهت تعيين وقت مصاحبه شماره تلفن تماس، •
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 یکتـــاوب افــــزار شرق
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 : پیوست

 بسمه تعالی

  )شنايي دوطرفه طي يک جلسه نيم ساعتهتحويل کپي مدارک و برابر کردن با اصل و آ(  مصاحبه حضوري اول -ب

  )یک ساعت ( بررسي توانمندي ها و انجام تمرينات مورد نظر-ج

   و سپس استخدام نهايي ماهيك مذاکره پيرامون مسايل مالي و اداري و عقد قرارداد کار آزمايشي به مدت -د

  :توضيحات   

  .تنظيم خواهد شد شامل بيمه و ساير مزاياي قانوني  مطابق با قانون کار جمهوري اسلامي ايران واستخدامقرارداد  •

  .د مي باش١٧:٣٠  صبح الي٨از ساعت  شرکت زمان کار •

  .تنها به صورت تمام وقت مي باشدمورد نظر شغلي  هاي موقعيت •


